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Sionor Capo del Dipartimento dell'Oreonizzazione

Ciivicliziciricn el Porsoncle o dei Servizi

MINISTERCO DELLA GIUSTIZIA - ROMA

Ogeetto: fatturazione elettronica - Isiruzioni operative per la ricezione ¢ la gestione delle fattire

i miciorics dliosoese di finzionogmenio e i xpese i oiustizic

Si fa seguilo alla circolare prot. DOG 83.722 del 6 agosto 11.s. emessa dal Referente della
Fatturazione letironica, fornendo le previsie istruzioni operative per la ricezione delle fatture
elettroniche sul sictema SICOCGE. per le spese Tunzionamento ¢ per le spese di giustizin noaché o
descrizione della gestione di queste ultime tramite applicativo SIAMM (Sistema Informatico
Amministralivo).

AVVIO SICOGE COINT

Per consentire il rispetto della daia ultima del 30 settembre per il completamento delle
operazioni di attivazione del sistema SICOGL COINT (del Ministero Economia ¢ Finanze), i
Funzionari delegati restituiranno le schede utente e la richiesta di attivazione del canule di
ricezione della fattura elettronica tramite SICOGE (come indicato nella circolare DGSIA avente ad
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oggetto “Avviamenito delle funzionalita di contabilita integrata... per il Funzionario Delezato™),
entro il 25 settembre 2014.

Si precisa che:

v’ All’avvio di SICOGE COINT gli Uffici dei Funzionari delegati non dovranno avere iitoli in
stato provvisorio.

v’ Gli utenti gia abilitati all 'wilizzo di SICOGE, dopo ['attivazione, conserveranno iutle le
vecchie funzionalita base, con l'aggiunta della gestione della fatturazione elettronica.

v’ Gli wenti degli Uffici dipendenti avranno disponibili le sole funzionalita di “verifica” e
“trasferimento competenza” del documento contabile.

v’ Gli Uffici che ricevono fatture per spese di giustizia e spese di funzionamento sul SiCOGE
avranno due distinti codici ufficio SICOGE associati ai rispettivi codici IPA. Ciuscun
ufficio SICOGE avra proprie utenze di accesso.

v' Si ricorda, altresi, che al fine di abilitare la ricezione delle futture elettroniche. i gli
Uffici  dovranno validare, con le  funzionalita messe «  disposizione  dal — sistema,
['associazione codice IPA - codice utticio SICOGE proposta dall amministratore di sistema
SICOGE. Ove la corrispondenza proposta risultasse errata, va segnalata all Helpdesk
SICOGE GIUSTIZIA, tramite mail all 'indirizzo “helpdesk.sicoge@telecomitaliait ™,

FLUSSO OPERATIVO SPESE DI GIUSTIZIA

Si riportano in allegato le istruzioni per la gestione delle spese di giustizia sul sistema
SIAMM. Per ulteriori informazioni, ¢ possibile contattare ['help desk SIAMM, al numero +39 06
90289117 o alla casella mail Supporto SIAMM@accenture.com.

Pf/\, Il Direttore generale
Daniela Intp@vaia

Fd .
7 ‘
5'\«0\_/\U/</>L» @bh 2R

Via Crescenzio, 17/¢ - 00193 Roma -- Rif. Area Reti - tel. 0668620323






FLUSSO FATTURAZIONE ELETTRONICA SPESE DI GIUSTIZIA IN MATERIA DI INTERCETTAZIONE:

Va precisato che i due differenti flussi, di seguito descritti, consentono di
superare [’attuale indisponibilita di “web services” che il sistema 5iCoGe della
Ragioneria Generale dello Stato “deve realizzare in sola lettura” per consentire al
sistema Siamm di acquisire e riconciliare i flussi trasmissivi in materia di “fatturazione
elettronical/spese di Giustizia senza alcuna attivita di duplicazione flussi da parte del
fatturante/mittente o attivita di import specifico da parte dell’operatore dell’ufficio
giudiziario competente.

Attivita preliminare:

1.

il fornitore/fatturante, collegandosi al sito del Ministero della Giustizia (www.giustizia.it),
allinterno di servizi “on line” - Istanza Web, dopo essersi registrato, trovera e scarichera
sul proprio pc il formato del file XML previsto per le richieste di liquidazioni spese di
giustizia in materia di intercettazioni, strutturato e conforme alle esigenze operative di
riconciliazione con il tracciato “fattura elettronica” da trasmettere al competente ufficio

giudiziario procedente.
campi:

In particolare, il formato pubblicato, & costituito dai seguenti

TAG XML

Descrizione

<BENEFICIARIO>

Partita IVA del beneficiario

<NUMEROFATTURA>

Numero della fattura elettronica

<DATAFATTURA>

Data della fatutra elettronica

<IMPORTOTOTALE>

Importo totale della fattura

<IMPORTOIVA>

Importo dell'lVA

<NOTIZIA_DI_REATO >

Numero di notizia di reato (obbligatorio,
alfanumerico, 11 caratteri: nnnnnn/aaaa dove
nnnnnn & un alfanumerico, mentre aaaa & un

anno)

Sede notizia di reato (obbligatorio, alfanumerico,

<SEDE> 11 caratteri, Allegato 1)
Numero modello 37 (Numero RIT) (obbligatorio
solo per le fatture in materia di intercettazione)
<NUMEROMODELLO37> (obbligatorio, alfanumerico, 11 caratteri:

nnnnnn/aaaa dove nnnnnn & un alfanumerico,
mentre aaaa & un anno)

<DATAINIZIOPRESTAZIONE>

Data di inizio prestazione

<DATAFINEPRESTAZIONE>

Data di fine prestazione
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TAG XML Descrizione

<NOMEMAGISTRATO>

Nome Magistrato (solo per le fatture in materia di
intercettazione)

<COGNONOMEMAGISTRATO>

Cognome Magistrato (solo per le fatture in materia
di intercettazione)

Tipo di intercettazione (obbligatorio solo per le
fatture in materia di intercettazione). Valori
ammessi:

O Aperintercettazioni ambientali con noleggio
o B perintercettazioni ambientale senza
noleggio

<TIPOINTERCETTAZIONE> o Cperintercettazioni noleggio

apparecchiature

D per intercettazioni  tabulati e/o
documentazione traffico

I per intercettazioni informatiche

M per intercettazioni  telefonia mobile
N per intercettazioni  internazionali

T per intercettazioni telefonia fissa

O

O O O O

2. il fornitore, per inviare e consentire all'ufficio giudiziario la lavorazione della fattura
elettronica spese di giustizia in materia di intercettazioni, deve svolgere due attivita
disgiunte dalila propria postazione di lavoro:

a.

predisporre il file XML “richiesta di liquidazione spese di giustizia intercettazione”
ed inviarlo tramite il sito del Ministero della Giustizia (www.giustizia.it), allinterno
di servizi “on line” - Istanza Web, oppure consegnarlo all’Ufficio Giudiziario spese di
giustizia su supporto informatico.

Sottolineo che il file XML “richiesta di liguidazione spese di giustizia intercettazione”
contiene le informazioni che identificano il fascicolo processuale di riferimento e

sono “essenziali” perché |'Ufficio Giudiziario poss procedere alla validazione della

stessa e alla_ successiva lavorazione della fattura (verifica conferimento
incarico/durata, emissione decreto liquidazione, emissione decreto di pagamento
ed iscrizione su registro 1/ASG).

predisporre la fattura elettronica XML conforme alla fatturaPA indicando il codice
IPA/spese di giustizia dell’Ufficio Giudiziario, apporre la firma digitale ed inviare Ia
fattura elettronica allo SDI.

E’ necessario che a regime il fornitore predisponga il file XML “richiesta

liguidazione spese di giustizia intercettazione” (riportato al punto 1) e lo inserisca

nella sezione “2.5 allegati” prevista nel file XML “fattura.ecov”. Sottolineo che le

informazioni aggiuntive per identificare il fascicolo processuale di riferimento sono
“essenziali” per |'Ufficio Giudiziario per la validazione e successiva lavorazione della
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fattura (verifica conferimento incarico/durata, emissione decreto liquidazione,
emissione decreto dj pagamento ed iscrizione sy registro 1/ASG).

3. lo SDI'invia la fattura elettronica alla piattaforma SiCoGe, utilizzando il codice IPA/spese di
giustizia indicato dal fornitore nella fattura elettronica.

4. I'Ufficio Giudiziario spese di giustizia, riceve e visualizza la fattura elettronica sul SiCoGe,
effettua il salvataggio sulla propria postazione di lavoro della fattura elettronica in formaro
XML e la importa sulla piattaforma SIAMM attraverso un’apposita funzionalita in fase di

realizzazione.

(punto 2.b) con il il file XML “richiesta di liquidazione spese di giustizia intercettazion”
tasmesso tramite il servizio on line (punto 2.a). L'attivita di riconciliazione viene effettuats
tramite la Partita IVA del fornitore, la data ed il numero della fattura. La piattaforma
SIAMM terminata Ia riconciliazione visualizza un messaggio di congruita o non congruity
della fattura elettronica con i dati della liquidazione.

6. I'Ufficio Giudiziario, terminata Ia fase di verifica di congurenza dei due tracciati eseguita per
il tramite della piattaforma SIAMM, accetta/rifiuta Ia fattura elettronica attraverso il
SiCoGe, innescando il flusso di notifica verso lo SDI previsto dalla normativa.

Ufficio Giudiziario, attraverso I3 piattaorma SIAMM ¢ in grado di procedere

oltre nel procedimento dj liquidazione e pagamento completando il percorso di

registrazione sul registro mod. 1/ASG.
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B .
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FLUSSO FATTURAZIONE ELETTRONICA SPESE D! GIUSTIZIA IN MATERIA DI ALTRE TIPOLOGIE DI SOGGETTI
BENEFICIARI/ FATTURANTI (AVVOCATI, Gor, Vpo, PERITI, CUSTODI, ALTRI PROFESSIONISTI
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CONGRUITA, A CLTTAMRIY WTALATATTURA
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d 5O DELIE NOTIFICHE VERSG SDI H
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1. il fornitore/fatturante deve preliminarmente registrarsi e procedere alla compilazione ed
invio dell’istanza tramite il servizio on-line esposto sul sito www.giustizia.it.

7 selezionando le istanze gia inviate ed in stato “provvedimento lordo esecutivo”,
precompila sul sito del Ministero della Giustizia (www.giustizia.it), all’interno di servizi “on

-
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line” - Istanza Web, Ia propria fattura secondo il tracciato XML conforme a quello
pubblicato sul sito http://www fatturapa.gov.it.

Durante la precompilazione della fattura, il sistema Istanza web - fatturazione on line
inserisce automaticamente il numers univoco dell’istanza di liquidazione a cui si riferisce |a
fattura elettronica. Tale informazione viene riportata nella sezione “2.5 allegati” prevista
nel file XML “fattura.gov”. Sottolineo che Iinformazione aggiuntiva per identificare
dell'istanza di liquidazione & “essenziale” per I'Ufficio Giudiziario per la validazione e
successiva lavorazione della fattura (verifica conferimento incarico/durata, emissione
decreto/ordine liquidazione, emissione decreto di_pagamento ed iscrizione su registro
1/ASG).

3. il fornitore scarica sulla propria computer, il file XML precompilato sul sito del Ministero i
Giustizia, appone la firma digitale e invia la “fattura elettronica” allo SDI indicando il codice
IPA/spese gi giustizia dell’ ufficio giudiziario destinatario della fatture elettronica..

4. lo SDI invia la fattura elettronica alla piattaforma SiCoGe, utilizzando il codice IPA/spese di
giustizia indicato dal fornitore nella fase di precompilazione della fattura.

5. l'Ufficio Giudiziario, a seguito di accesso al SiCoGe, riceve e visualizza la fattura
elettronica/spese di giustizia, effettua il salvataggio sulla propria postazione di lavoro dellz
fattura elettronica in formato XML e la importa sulla piattaforma SIAMM attraverso
un’apposita funzionalita in fase di predisposizione.

6. Il SIAMM, durante il caricamento della fattura in formato XML effettua le operazioni di
controllo e riconciliazione attraverso il numero dell’istanza di liquidazione contenuto nella
sezione 2.5 allegati della fattura elettronica, e visualizza all’utente dell’Ufficio procedente
un messaggio di congruita o non congruitad della fattura elettronica con i dati della
liquidazione.

7. I'Ufficio Giudiziario, completata la fase di verifica in sede di acquisizione eseguita dalla
piattaforma SIAMM, accetta/rifiuta la fattura elettronica attraverso il SiCoGe, attivando,
per un verso, il flusso di notifica verso lo SDI previsto dalla normativa.

8. L'Ufficio Giudiziario, per altro verso, attraverso la piattaorma SIAMM & in grado di
procedere al definitivo pagamento di quanto con decreto o ordine di pagamento disposto
fatturato, registrato sul registro mod.1/ASG da trasmettere al Funzionario delegato per il
“concreto pagamento delle somme dovute”.

Questa soluzione assegna la gestione del flusso fatturazione elettronica alle due strutture
operative gia indivisuate a livello generale, SDI e Si.Co.Ge.. Risolve la probelmatica “gestione del
registro fatture” e differenzia, per gli uffici giudiziari destinatari, il flusso operativo “fatture pel
spese di funzionamento” da quello specifico della “fatturazione elettronica/spese di giustizia”.

Consente ai Funzionari delegati di ampeiere al servizio “certificazione dei crediti”.

Di seguito si riporta uno schema grafico del flusso descritto
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| [LETTRONICA SULSITO DELMINISTERO DELA
. GHISTIZIA(Y: i
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|1 BENEFICIARIQ PRECOMPILA LA FATTURA

7 ') ALLINTERNO

)L BENEFICIARIQ INSERISCE DURANTE LA H
| PRECOMPILAZIONE TUTTELE INFORMAZIONI

PREVISTE DAL TRACCIATO XML PUBBLICATO |
TSy LTl 5. EWNUMERO |

¢ DEW t

NZANELLASEZIONE 2.5 ALLEGAT!

11 BENEFICIARIO DOPO AVER PRECOMPILATA
LA FATTURA ELETTRONICA SCARICA SULLA
PROPRIA POSTAZIONE LA FATTURAXML E A

FLETTRONICA ATTOSDE, CHE LAINVIA AL
SICOGE IN FUNZIONE DEY CODICE IPA /SPESF
DIGIUSTIZIA

UFFICIO GIUDIZIARIO SPESE DEGIUSTIZIA,
RICEVE £ VISUALIZZALA FATTURA 3
ELETTRONICA SULSICOGE, EFFETTUAIL H
SALVATAGGIO DELTA FATTURA XML E LA :
. IMPORTS SUL SIAMM

i1 SIAMM EFFETTUA LE OPERAZIONI DI
CONTROLLO £ RICONCHIAZIONE E AVVISA
LUFFICIOGIUBDIZIARIO SE LA FATTUAR
FIFITRONICA £ CONGRUA CON 1 DATIDELLA
LIQUIDAZIONE

. L'UFFICIO GIUDIZIARIO, IN FUNZIONE DELLA
CONGRUITA, ACCETTA/RIFIUTA LA FATTURA

i ELETTRONICA SULSICOGE, INNESCANDO 1L i

i FLUSSO DELLE NOTITICHE VERSO SDI i

©PUFFICIO GIUDIZIARIO COMPLETA LA
i LAVORAZIONE DELLAFATTURA
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PRECONDIZIONE OPERATIVA SU CUI RICHIAMARE L’ATTENZIONE DEI SOGGETTI CHE DEVONO

PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE ED INVIO DELLA FATTURA ELETTRONICA

Per le fatture in materia di spese di giustizia differenti dalle intercettazioni le informazioni da
aggiungere obbligatoriamente direttamente sul sito del Ministero della Giustizia sono:

TAG XML

Descrizione

<NUMEROISTANZA>

Numero di Istanza SIAMM (escluse le fatture in
materia  di intercettazione) (obbligatorio,
alfanumerico, 11 caratteri: nnnnnn/aaaa dove
nnnnnn & un alfanumerico, mentre aaaa & un
anno)

Tale informazione compone la sezione “2.5 allegati” del tracciato fattura elettronica.

Per le fatture elettroniche spese di giustizia In materia di intercettazioni, il fornitore deve
necessariamente integrare il tracciato XML della fatturaPA, inserendo nella sezione “2.5 allegati”,
finalizzato ad inserire ulteriori elementi di dettaglio che attengono alla fattura, i dati processuali di

seguito riportati:

TAG XML

Descrizione

<NOTIZIA_DI_REATO >

Numero di notizia di reato (obbligatorio,
alfanumerico, 11 caratteri: nnnnnn/aaaa dove
nnnnnn € un alfanumerico, mentre aaaa & un
anno)

<SEDE> Sede notizia di reato (obbligatorio, alfanumerico,
11 caratteri, Allegato 1)
<NUMEROMODELLO37> Numero modello 37 (Numero RIT) (obbligatoric

solo per le fatture in materia di intercettazione)
(obbligatorio, alfanumerico, 11 caratteri:
nnnnnn/aaaa dove nnnnnn & un alfanumerico,
mentre aaaa € un anno)

<DATAINIZIOPRESTAZIONE>

Data di inizio prestazione

<DATAFINEPRESTAZIONE>

Data di fine prestazione

<NOMEMAGISTRATO>

Nome Magistrato (solo per le fatture in materia di
intercettazione)

<COGNONOMEMAGISTRATO>

Cognome Magistrato (solo per le fatture in materia
di intercettazione)

<TIPOINTERCETTAZIONE>

Tipo di intercettazione (obbligatorio solo per le
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TAG XML

Descrizione
fatture in materia di intercettazione). Valori
ammessi:
o A per intercettazioni ambientali con noleggio
o B perintercettazioni ambientale senza
noleggio
o Cperintercettazioni noleggio
apparecchiature
o D perintercettazioni  tabulati efo
documentazione traffico
o | per intercettazioni informatiche
o M perintercettazioni telefonia mobile
o N perintercettazioni  internazionali
o T per intercettazioni telefonia fissa
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